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Nombre del Contratista: Mynor Leonel Florian de Ledn CUI: | 1999414590101
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Numero de Contrato: | 029-130-2026-MCD Plazo de Contrato: 19 de enero al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: No. 46-2026 Fecha del informe: 30/06/2026
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo del b (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
. el: Al:
Informe: 01 Junio 2026 30 junio 2026
4 Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Planificacion Y Modernizacion Institucional del
Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente
enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Se Brindo apoyo a las dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes en la implementacion de la Guia de Elaboracién
y Actualizacién de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio.

b) Se dio Apoyo en la elaboraci6n y correccion de formas, estilo y redaccién de procedimientos, dentro de las actualizaciones
del Manual de Normas y procedimientos, de cada Direccién, Seccion, Unidad del Ministerio de Cultura y Deportes.

¢) Se Brindo apoyo en la elaboracion de formatos, analisis para reformas organizacionales.

d) Se dio apoyo en la consolidacién de herramientas de recopilaciéon de informacién para la actualizacién de manuales
administrativos, guias, reglamentos y otros instrumentos de desarrollo institucional.

e) Se dio apoyo en la elaboracién de Ia planificacién, presentaciones, reuniones, informes de avances sobre los manuales del
Ministerio.

) Sedioapoyo en la coordinacién intrainstitucional e interinstitucional para elaboracion de manuales administrativos, estructura
organizacional y otros relacionados al proceso administrativo.

g) Se dio apoyo en el acompafiamiento de reuniones con las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes
programadas, para la actualizacion de cada uno de sus manuales de procedimientos, llevando Minutas, listado de los asistentes
y apoyo en la logistica de equipo para proyeccién visual de presentacién en las reuniones.

h) Se dio apoyo en la revisién, correccién, impresion y conformacién de expedientes, para la solicitud de revisiqh y Acuerdo
Ministerial, para la autorizacién de actualizacién de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Mynor Leonel Floridn de Leén Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
(seg(in Clausula de contrato: Décima Primera)
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gt Direccién de Recursos Humanos Pagina 1 de 1
Nombre del Contratista: Mynor Leonel Florian de Leén CUI: | 1999414590101
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Numero de Contrato: | 029-130-2026-MCD Plazo de Contrato: 19 de enero al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: | 46-2026 Fecha del informe: 30/06/2026
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo del Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nGimeros) (En letras) (En nameros)
i el: Al:
Informe: 19 enero 2026 30 junio 2026

r

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Planificacién y Modernizacién
Institucional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Sé cumplié al dar apoyo a las diferentes dependencias, en la implementacién de la Guia de Elaboracién y
Actualizacion de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Sé cumpli6 al dar apoyo en la correccion de forma, contenido, estilo, revision de flujogramas y redaccién de cada
uno de los procedimientos, dentro de las actualizaciones del Manual de Normas y Procedimientos, de cada Direccion,
Seccion, Unidad del Ministerio de Cultura y Deportes.

c) Sé cumplié al brindar apoyo en la elaboracién de formatos y analisis para reformas organizacionales.

d) Sé cumpli6 al dar apoyo en la consolidacién de herramientas de recopilacion de informacién para la actualizacién
de manuales administrativos, guias, reglamentos y otros instrumentos de desarrollo institucional.

e) Sé cumplié en el apoyo en los procesos de la planificacion, presentaciones, reuniones, informes de avances sobre
los manuales del Ministerio.

f) Sé cumpli6 al dar apoyo en la coordinacion intrainstitucional e interinstitucional para elaboracién de manuales
administrativos, estructura organizacional y otros relacionados al proceso administrativo.

g) Se cumpli6 al dar apoyo en el acompafiamiento de reuniones con las diferentes dependencias del Ministerio de
Cultura y Deportes programadas, para la actualizacion de cada uno de sus manuales de procedimientos, llevando el
proceso de redaccion de Minutas, listado de los asistentes y apoyo en la logistica de equipo para proyeccién visual
de presentacion en las reuniones.

h) Se lograron cumplir otras actividades relacionadas con la contratacién: (Revision, correccién, impresion y
conformacion de expedientes, para la solicitud de revisién y Acuerdo Ministerial, para la autorizacién de actualizacion
de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes).

Mynor Leonel Floridn de Leén Licenciada Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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Nombre del Contratista: Mynor Leonel Floridn de Leén CUI: | 1999414590101
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Numero de Contrato: | 029-130-2026-MCD Plazo de Contrato: 19 de enero al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: 46-2026 Fecha del informe: 30/06/2026
Dia Mes Arfio Dia Mes Afio
Periodo del | (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
. Del: Al:
Informe: 19 enero 2026 30 junio 2026

—

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Planificacion y Modernizacién
Institucional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacioén, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Se Brindo apoyo a las dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes en la implementaci6n de la Guia de Elaboracion y
Actualizacién de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio.

b) Se dio Apoyo en la elaboracién y correccién de formas, estilo y redacci6n de procedimientos, dentro de las actualizaciones
del Manual de Normas y procedimientos, de cada Direcci6n, Seccion, Unidad del Ministerio de Cultura y Deportes.

¢) Se Brindo apoyo en la elaboracién de formatos, analisis para reformas organizacionales.

d) Se dio apoyo en la consolidacién de herramientas de recopilacién de informacién para la actualizacién de manuales
administrativos, guias, reglamentos y otros instrumentos de desarrollo institucional.

e) Se dio apoyo en la elaboracion de la planificaci6n, presentaciones, reuniones, informes de avances sobre los manuales del
Ministerio.

f) Sedio apoyo en la coordinacién intrainstitucional e interinstitucional para elaboracién de manuales administrativos, estructura
organizacional y otros relacionados al proceso administrativo.

g) Se dio apoyo en el acompafiamiento de reuniones con las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes
programadas, para la actualizacién de cada uno de sus manuales de procedimientos, llevando Minutas, listado de los asistentes y
apoyo en la logistica de equipo para proyeccién visual de presentacion en las reuniones.

h) Se dio apoyo en la revisién, correccion, impresién y conformacién de expedientes, para la solicitud de revisién y Acuerdo
Ministerial, para la autorizacién de actualizacién de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Mynor Leonel Florién de Leén Licenciada Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segdin Clausula de contrato: Décima Primera)
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